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I. 3AT'AJIBHI BIZIOMOCTI
HajimenyBanns: [Iporpama migBuiiieHHs KBamidikaliii 1j1s 1meJaroriyHux Ta HayKoBO-
NeJaroriYHuX MpaliBHUKIB 3 BUKOPUCTAHHAM JUCTAHIIIMHUX TEXHOJIOT1H HaBUaHHS
«BukopHCcTaHHS CydaCHUX TEXHOJIOTIH Il opraHizalii iHhopMaIliiHUX MPOIECIB Y
npodeciiiHiil poOOTI MeJarorivHOro Ta HayKOBO-TIEAAaroriyHOro MpalliBHUKa

Po3podnuxu: crapmmuii Bukiagad kadeapu nenaroriku JI.B.Ilamrommoxk, Bukiagaq
kadeapu negaroriku H.M.MaHbko.

Merta: HayKOBO-METOAWYHHUI CYNpOBiA MNPOQECiiiHOrO PO3BUTKY MEJArOTIYHUX Ta

HAyKOBO-TIEIArOTTYHUX MPAalliBHUKIB.

Hanpsim: BIOCKOHaJIGHHSI MPUHOMIB Ta METO/IB BUKOPHCTAHHS CYYaCHHMX TEXHOJOTiH

opraHizamii  iH(QOpMaIiHHUX  TPOIECIB, BKIIOYAIOYM  E€JICKTPOHHE  HaBYaHHS,

iH(popMaliiiHy Ta KiIOepHETUYHY O€3MeKy, a caMe:

1. OBononiHHs HaBUKaMH KopucTyBaHHs (Google-cepBicamu, 30KpeMa €JIEeKTPOHHOIO
nomroro Gmail Ta cxoBuieM nokymeHTiB Google Disk

2. @®opmyBaHHA HaBUKIB CTBOPEHHS €(QEKTUBHUX IMpE3EHTAlllil B cepeaoBUIIax
o(iCHUX Iporpam Ta B OHJIAHHOBUX CEPEIOBUIIIAX

3. OBoJOJIHHSA HaBUKaMU aBTOMATH3allli MPOLECy MEPEBIPKU 3HaHb Ta OIpPAIFOBaHHS
CTaTUCTUYHOI 1H(OpMaIlii, 30KkpeMa, CTBOPEHHS Ta aHaJlI3y MUTAJbHUKIB Ta TECTIB.

4. @®opmyBaHHS palllOHAIbHUX MPUHOMIB BUKOPUCTAHHS O(ICHUX MPOrpaM, 30Kpema,
TEKCTOBOT'O Ta TaOJMYHOTO MpoIiecopa Jisl BUPILIECHHS MOBCAKICHHUX 3aBAaHb.

OO0csar: 30 roguna
®opma (¢popmu) niaBueHHs KBadidikamii: IHCTUTYLIIHA, TUCTAHIIHHA.

Ilepenaik KOMIIETEHTHOCTEH, 0 BAOCKOHATIOBATUMYThCS1/HA0YyBATUMYThCS:

nr(ppoBa KOMIETEHTHICTh — BIIEBHEHE, KPUTUYHE Ta BIAMNOBIaJbHE BUKOPUCTAHHS Ta
B32€MO/IISI 3 HM(DPOBUMHU TEXHOJIOTISIMU AJI1 HABYAHHSI, pOOOTHU Ta y4acTl y CyCHUIbCTBI.
Bona Bkitovae B cebe iHpopMaliiHy TpaMOTHICTh Ta TPAMOTHICTh JAHUX, KOMYHIKALIIO
Ta CIIBIIPAIlO, CTBOPEHHS IM(PPOBOTO KOHTEHTY (BKIIFOYAIOYH ITPOTrPAMyBaHHS ), O€3MEKy
(BrITROUaArOUM MUGPOBE OIArONONyYUsi Ta KOMIIETEHTHOCTI, TTOB'sA3aH1 3 KibepOe3neKoro)
Ta PO3B'A3aHHS MTPOOIIEM;

MOBHO-KOMYHIKaTHBHA KOMIIETEHTHICTh — BMIHHSI BUCJTyXOBYBATH, B1JICTOIOBATH BJIACHY
MO3UII110, BAKOPUCTOBYIOUH Pi3HI MPUHOMU PO3MIPKYBaHb Ta apryMeHTAIlll;
IPaMOTHICTh — BMIHHSI CTBOPIOBATH 1H(GOpPMAIIiiiHI MIPOITYKTH Ta TPAMOTHO 1 O€3MEHYHO
KOMYHIKYBAaTH 3 BUKOPHUCTAaHHSIM CY4aCHHUX TEXHOJOTIH AepxaBHOIO (1 piAHOIO Yy pasi
BI/IMIHHOCTI) MOBOIO; BHCJIOBJIIOBATUCh Ta CIUIKYBaTHCS Ha TEMYy CYy4YacHHX
1H(hOpMaIIHHUX TEXHOJIOT1H 3 BUKOPUCTAHHAM BIAMOBIAHOI TEPMIHOJIOTI;

YMIHHS BYUTHCS BIOPOJOBXK XUTTS — BMIHHSA OpraHi30BYBaTH CBOIO [ISJIBHICTH 3
BUKOPHUCTAHHSAM TPOTPaMHHUX 3acO0iB ISl TUTAHYBaHHS Ta CTPYKTYpyBaHHS poOOTH, a
TaKOX CIIBIpAIll 3 WIEHAMH COLIlyMYy; CaMOCTIHHO ONAaHOBYBAaTH HOBI1 TEXHOJIOTII Ta



3ac00M MAISUIBHOCTI; YCBIAOMJICHHSI HEOOXIIHOCTI Ta MPHUHIIMIIB HABYAHHS MPOTATOM
YChOTO YKUTTS; YCBIJOMJICHHS BIIMOBIAILHOCTI 32 BJIaCHE HAaBUaHHS.

Micue (micusi) HaganHsi ocBiTHbOI mocayru: KomyHanpHuit 3akian JIbBIBCHKOL
obmacHoi pamu  «JIbBIBCBKMM O0O0JAaCHUH 1HCTUTYT TMICIAIUILUIOMHOI TI€JarorivyHoi
OCBITH», 3aKJIaJu OCBITH JILBIBCHKOI 00J1aCTI

OuikyBaHi pe3vJabTATH HABYAHHS

1.

2.

Bwmie ctBoproBatu BiacHe Google-cepenoBuiie Ta  €pEKTUBHO  HUM
KOPHUCTYBaTHUCHI.

Bwmie cTBoproBatu epekTHBHI mpe3eHTallii B 0(picCHUX J0JaTKaxX Ta 3 JOMOMOTOIO
OHJIalfH-CEPBICIB.

CTBOpIOE MUTATBHUKH Ta TECTH, aHATI3YE BIAMOBI/II PECIIOHACHTIB, y3arajabHIO€E
Ta BI3yaJbHO 300paxkae iX 3 JOMOMOTOIO JllarpaM.

3acTOCOBY€E MPUHOMM IIBHJIKOTO 1 MPaBUIBHOTO (OpMaTyBaHHS TEKCTIB y MS
Word, cTBOprO€ 3MICT, BAHOCKH, NOKAXKYUKH, KOJIOHTUTYJIU, PO3CHIIKH.

Bwmie npaBuiibHO BiACOPTYBaTH, BIADUIBTPYBATH BEIUKI TaOIUII B CEPEIOBHUIII
tTabnuHoro npouecopa MS Excel; kopuctyerbest npuiioMmaMu aBTO3aIIOBHEHHS,
CTBOPIOE JiarpaMu BIJNOBIAHO 1O THUITy JAaHUX 1 iX IpPU3HAYEHHS, CTBOPIOE
IPOMIXKHI MIJICYMKH, CIIUCKH, 3BEJI€H] TaOJIHU1II Ta AlarpaMu 1 BMi€ BUOMPATH 3 HUX
noTpiOHy 1HpOpMAIIiTO.

BMmie BuKOpHCTOBYBaTH KUIbKa MPOrpaMHUX CEPEIOBMIN JJIsi ONEPATUBHOTO 1
ONTUMAJIbHOIO BUPIIICHHS 3aB/1aHb.

JIOKyMEHT, 1110 BUJAETHCS 32 pe3yJbTaTaMM MiiBUIIleHHs KBaJidikanii: ceptudikar



I1. BMICT TIPOT'PAMUA

InTerpaniiHoO-MOTHBALIIiHE 3AHATTHA
Yac 3a pobouoro HasuanbHOW NPOcpamoro — 2 200UHU

Tema 1. Peecmpauin yuacnukis. O3HaiiOMIEHHA 3 BPOZPAMOIO MO0V
(npaxmuune, 1 200una)

Tema 2. @opmysannsa ouikysansv yuacnukie (npakmuune, 1 2oouna)

Moayas 1. OcobsmBocTi podoTn B xmapuomy Google-cepenoBuii
Yac 3a pobouor HaA8UAILHOI NPOcPamoro —8 200Ut

Tema 1.1. Bcmynne 3anamma. Ilpezenmauia 3micmy Kypcy. Xmapui
cepedosuma (nexyitine, 2 200UHU)

IInan nekuiitnozo 3anamms
1. Buou xmapnux cepsicié ma ix xapaxmepucmuxa.
2. Ilepesacu ma Hedoniku 30epieanus OAHUX 8 XMAPHUX CepedoBULYAX.
3. Oenso xmapuux cepesicié pi3Hux XMapHUx cepedosuly.

Tema 1.2. Google-cepgicu. E¢hekmuene ix sukopucmannusa. Enekmponna
nowma Gmail (npaxmuune, 2 200unu)

Ilnan npakmuunozo 3anamms
Cmeopents obaikosoeo 3anucy 6 Gmail.
Oan0 nanox, saxi npononye Gmail.
Cmeopennsi KoHmakmie ma epyn KOHmakmis. J[o0aeaHHs KOHMAxKmis 0o
epynu. IMmnopmyeanus KOHMAaxKmie.
4. Cmeopenus Mimok ma coOpmy8aHHsi IUCMie 3 00NOMO20H0 MIMOK.
5. Cmeopenns cninbHo20 KaleHoaps epynu.
6. lllsuoxe cninkysanns ¢ Gmail. Yam Hangouts.
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Tema 1.3. Poooma 3 0ooamkamu Google (npaxmuune, 2 200uru)

Ilhan npakmuunozo 3anamms
Google-ouck: 3aeanmadicenns doxymenmie na Google-ouck.
Cninoni 06 ’ekmu Google-oucky: nanku, OOKymMeHmu, Qopmu, MATIOHKU,
Kapmu, caumu
Jlocmyn 00 cninbHux 00KymMenmis, cnilbHa poboma 3 OOKyMeHmamu.
Cepsic 0ns nposedenns kKongepenyiii Meet.
Buxopucmanns cninornoi dowxu Jumboard.
Menmanwvui kapmu Drawio ma Coggle
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Tema 1.4. Buxopucmannsa Google-gpopm ona cmeopennsa numanvHukie ma
mecmig (npakxmuune, 2 200uUHU)



Ilnan npakmuunozo 3anamms
Cmeopenns numanvHuka 8 Google-gpopmax.
Hanawmyesarnns ouzatiny numanvHuxa.
36upanns eionogioeii. Ananiz ma gizyanizayis ionogioeti
CmeopeHus ma HaNaumy8anHs mecmie
Haoamnns oocmyny 0o numanvnukie i mecmie

SR LN~

Monayasb 2. CTBopeHHsI eeKTUBHHMX MPe3eHTaliil
Yac 3a pobouor HA8UAILHOI NPOPAMOI0 —6 200UH

Tema 2.1. Cmeopennsa oinoeoi npezenmauii ¢ MS Power Point (npaxmuune, 2
200UHU)

Ilnan npakmuunozo 3anamms
1. Cmpyxkmypysauns inghopmayii ma nooawHs ii Ha cirauoax npezeHmayii.
AHimayisa nepexoois.
2. Cmeopenns 0inoeoi npezeHmayii 00 61ACHO20 NOPMEPONIO 3 OOMPUMAHHAM
sumoe ouszauny caaudis. Hanawmyeanns mpusanocmi noxasy npezenmayii.
3. I'paghiuni 3acobu PowerPoint. CmeopenHs iHmepaKmusHux npe3eHmayil.
Animayisn 06 ’exkmis. Hanawmyesanms Oii.

Tema 2.2. Cmeopenna Google-npezenmauii (npaxmuune, 2 200uHu)

Ilnan npakmuunozo 3anamms
1. Ocobnusocmi cmeopenns Google-npezenmauyii.
2. locmyn 0o npezenmayii Ha Oucky, ii nyoaikayis.

Tema 2.3. Ounaiin-cepsicu 011 cmeopeHHsa npe3enmauiil (npaxmuune, 2 200UHU)

Ilhan npakmuunozo 3anamms
1. Omnaiin-cepsic onsa cmeopenns ingpoepagiku Canva
2. Prezi
3. Kuei npesenmayii — cepgic Scribing

Moay/ibHa KOHTPOJIbHA po0oTa
Yac 3a poboyoio HaguanbHOW0 NPOSPAMOI0 — 2 200UHU

Moayas 3. Pobora 3 nokymenramu 'y MS Word
Yac 3a pobouoro HasuanbHOW npocpamoro — 6 200uH

Tema 3.1. ®opmamysannus mekcny ¢ mexcmogomy npovecopi Word. (npakmuune,
2 200unu)

Ilnan npakmuyunozo 3anamms
1. ©opmamyesanns mexcmosux doxymenmis. Heopykosani cumeonu.
2. 3amina ¢ppaemenmis 0okymeHma.
3. Po3mimka cmopinku.
4. Po3spusu.



5.

Ogopmnents 0oKymenma 32i0H0 8UMO2 OLI08020 OOKYMEHMO3HABCEA.

Tema 3.2. Cknaoniwi 06’ckmu y Word (npaxmuune, 2 200unu)
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IInan npakmuyunozo 3anamms
Cnucku. Maprosani ma Hymeposani cnucku. bazamopignesi cnucku.
Kononxku. 3mina xinekocmi KOIOHOK.
Tabnuyi. Ilpasuna esedennsi oanux 6 maobauyi. Ilepemeopenns mexkcmy 6
mabauyro ma nHaenaxu. Dopmamyeanms mabauys
I'paghiuni 06’exkmu 6 mexcmogux doxymenmax. Popmamy8anus MAanioOHKIG.
06 ’exkmu SmartArt

Tema 3.3. Poooma 3 eenukumu ookymenmamu. Peyenzysanns (npaxmuune, 2

200UHU)
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Ilnan npakmuunozo 3anamms
Kononmumynu
Cmunvoge oghopmienHss OOKYMeHmia
3micm ma noKaMCUUKU.
Bunocku
Tpumimxu

Monayasb 4. Bukopucranns epexruBHuxX npuiiomis poootu B MS Excel

Yac 3a po60uoio HABYAILHOW NPOSPAMOIO — 8 200UH

Tema 4.1. Oopooka ma gizyanizayisi OGHUX 3a 00NOMO2010 MAOIUYHO20
npouyecopa (nexyiiine, 2 200Utu)

3.

Ilnan nexuiitnozo 3anamms
Moowcnueocmi  ukopucmanus maobauuyHo20 npoyecopa 8 Npoeciliniil
OISIbHOCMI Memooucma ma 8uK1aA0ayd.
AHaniz 3a60ansb, WO 3yCMpPiuaOmsvcs 8 nedazo2iuni pooomi i epekmueHo
D038 ’A3V10MbCsl 3 00NOMO2010 MADIUYHO20 NPOYecopa.
Bizyanizayis oanux 3acobamu mabauynoco npoyecopa.

Tema 4.2. 3anosnenns, popmamysanua ma onpayro8aHHA maodauys 6
cepedosunii madauyHo20 npoyecopa (npaxmuure, 2 200UHu)

SIS I

Ilnan npakmuunozo 3anamms
Cmeopenus ma ¢hopmamyearnts eieKmpoHHUX madoauyb. A6mo3ano6HeHHsl
Bukopucmanus ¢popmyn 6 enexkmporuux mabauysx.
CopmyearnHs oaHux 6 mabauyi
Bubipka oanux 3 enexmpounux mabauysb 3 00nomo20io Gitempis
Ymoene popmamysanms
CmeopenHs niOCyMKOBUX XApAKMepUcmux 32I0HO 3A0aH020 Kpumepiio.
36edeni mabauyi ma diazpamu



Tema 4.3. Bizyanizayia oanux 3acodvamu madauunoz2o npoyecopa. (npaxmuune, 2
200UHU)

IInan npakmuyunozo 3anammas
1. Ymosne oopmamyeanus ma nepesipka 0aHux Ha OCHOBI iX 3HAUEHb.
2. Hiaepamu piznux munie (cicmoepamu, JiHiUHI ma Kpy2oei diacpamil).
3. Bizyanizayis oanux 3acobamu mabauuHo2o npoyecopa.

Tema 4.4. Oomin oanumu mixc ogpicnumu oodoamkamu. (npakmuyme, 2 200UHU)

Ilnan npakmuunozo 3anamms

1. Imnopm ma excnopm oanux 8 ogicnux dodamxkax. Iliocomosxa oanux 0ns
imnopmy 6 Excens.

2. ©@opmynu. Poscunka. 3numms. Bukopucmanns 3acobié  onpayiosamHHsi
MeKCcmosux OOKYMEHmMI8 ma mabiuyHo2o npoyecopa Ojisi Ni020MoGKU 00
OPYKY 8eNUKoi KIIbKOCMI O0OHOMUNHOI [HGopmayii (008i0KuU, 2cpamomu,
cepmugikamu ma in.).

2. Moay/jibHA KOHTPOJIbHA podoTa
Yac 3a po6oyoro HABYAILHOI NPOSPAMOIO — 2 200UHU

KoHTpoJib 3a 3HaHHAMM CITyXadiB IPOBOAUTHCSA MOCIIJOBHO i CUCTEMATUYHO: HA
NPAKTUYHUX 3aHATTAX — IHAUBIAyaJbHE Ta (POHTAIbHE ONUTYBAaHHSA, BUKOHAHHS
CaMOCTIHHOI pOOOTH; Ha JIEKLISIX — EKCIPEC-KOHTPOJIb, L0 nepeadayae MOCTaHOBKY
KOHKPETHHUX ITUTaHb 3 TEMHU.

OuinoBaHHS PO3TIIAETHCS K 3acid ojep:kaHHS 3BOPOTHOI 1H(OpMaIli 1po
pEe3yNbTaTUBHICTD MIJBUILIEHHS KBaTl(iKallli Ta BHECEHHS KOPEKTUB Y METOJUKY pOOOTH
31 cityxadaMmu KypciB. Ciyxadl BUKOHYIOTh JIB1 MOJIYJIbHI KOHTPOJIbHI POOOTH Ta O€pyTh

y4actb y popyMax.



III. PO3ITOAIJ I'OJAUH 3A BUJAMU AIAJIBHOCTI
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Mopayas 1. OcobauBocTi podoTn
B xmapHomy Google-cepenoBui

Tema 1.1. Bcmynne 3anammsi.
Ilpeszenmayisa 3smicmy Kypcy.
Xmapni cepedosuwya

Tema 1.2. Google-cepsicu.
Egexmuene ix suxopucmanms.
Enexmponuna nowma Gmail

Tema 1.3. Poboma 3 dooamkamu
Google

Tema 1.4. Buxopucmanusa Google-
hopm 0151 cmeopens NUMaIbHUKIE
ma mecmie

Mopnyas 2. CTBOpeHHst
eekTUBHUX NMpe3eHTaNliN

Tema 2.1. Cmeopenns 0inogoi
npezenmayii 6 MS Power Point

Tema 2.2. Cmeopenns Google-
npezenmayii

Tema 2.3. Ounatin-cepgicu ons
CMBOPEHHsl npe3eHmayiu

Mopny/ibHAa KOHTPOJIbHA PO0OTA

Mopnyas 3. PoGora 3
nokymentamu y MS Word

Tema 3.1. Dopmamyeanns mexcmy
6 mexcmosomy npoyecopi Word.

Tema 3.2. Cknaouiwi 06’ekmu y
Word

Tema 3.3. Poboma 3 éenuxumu
Odoxymenmamu. Peyenzysanns

Moayanb 4. Bukopucranss
e(peKTUBHHUX NPHUIOMIB PoOOTH Y
MS Excel




Tema 4.1. Obpobra ma eizyanizayis
OAHUX 3d OONOMO2010 MAOIAUYHO20
npoyecopa

Tema 4.2. 3anosnenns,
Ghopmamyeanns ma onpayoeanHs.
mabauysb 8 cepedosuyi
MmabIuuHo20 npoyecopa

Tema 4.3. Bizyanizayis oanux
3acobamu mabauyHo20 npoyecopd.

Tema 4.4. Obmin danumu midwe
ogicHumu dooamkamu

Mopay/ibHa KOHTPOJIbHA po00oTa

Bceboro rogun:

30

26




